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ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย  
วา่ดว้ยคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการของเจา้หนา้ทีท่อ้งถิน่  
(ฉบบัที ่4) พ.ศ.2561 
 

ราชกจิจานุเบกษา เล่ม 135 ตอนพเิศษ 198 ง วนัที ่16 สงิหาคม 2561 

สรปุ 
1. บทนิยามค าวา่ “การเดนิทางไปราชการเป็นหมู่คณะ”                       

หมายความวา่ การเดนิทางไปราชการในสถานทีแ่ละ                          

ชว่งเวลาเดยีวกนั ตัง้แตส่องคนขึน้ไป 
2. ผูบ้รหิารทอ้งถิน่เป็นผูอ้นุมตักิารเดนิทางไปราชการ                              

ของรองนายกองคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดั รองนายกเทศมนตร ี                

รองนายกองคก์ารบรหิารสว่นต าบล ทีป่รกึษานายกองคก์าร              

บรหิารสว่นจงัหวดั ทีป่รกึษานายกเทศมนตร ีเลขานุการองคก์าร        

บรหิารสว่นจงัหวดั เลขานุการนายกเทศมนตร ีเลขานุการนายกองคก์าร

บรหิารสว่นต าบล ขา้ราชการและพนักงานขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

ตลอดจนผูบ้รหิารทอ้งถิน่ส ัง่ใหไ้ปปฏบิตัริาชการ 
3. ขอ้ 22 การเดนิทางไปราชการ โดยปกตใิหใ้ชย้านพาหนะประจ าทาง และให ้

เบกิคา่พาหนะไดโ้ดยประหยดั ในกรณีทีม่ยีานพาหนะประจ าทาง หรอืมแีต่

ตอ้งการความรวดเรว็เพือ่ประโยชนแ์กร่าชการใหใ้ชพ้าหนะอืน่ได ้แตผู่ ้

เดนิทางจะตอ้งชีแ้จงเหตผุลและความจ าเป็นไวใ้นรายงานการเดนิทางหรอื

หลกัฐานการขอเบกิคา่พาหนะน้ัน 
4. การเบกิคา่พาหนะรบัจา้งใหเ้บกิไดส้ าหรบักรณี ดงัตอ่ไปนี ้                         

-กรณีเดนิทางขา้มเขตจงัหวดัระหวา่ง กทม. กบัจงัหวดัทีม่เีขต เบกิเทา่ที่

จา่ยจรงิภายในวงเงนิ เทีย่วละ 600 บาท                                               
-กรณีเดนิทางขา้มเขตจงัหวดัอืน่ๆ เบกิเทา่ทีจ่า่ยจรงิภายในวงเงนิ เทีย่วละ 

500 บาท    
        *การเดนิทางไป-กลบั ระหวา่งทีพ่กักบัสถานทีป่ฏบิตัริาชการภายใน 
        เขตจงัหวดัเดยีวกนั 
        *การเดนิทางไป-กลบั ระหวา่งทีพ่กักบัสถานทีป่ฏบิตัริาชการภายใน 
        เขตจงัหวดัเดยีวกนัวนัละไม่เกนิสองเทีย่ว 
            *การเดนิทางไปราชการในเขต กทม 
             ***การเดนิทางไปสอบ/การคดัเลอืก จะเบกิไม่ได ้ 
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สรุป 
5.   ขอ้ 25 การใชย้านพาหนะสว่นตวัเดนิทางไปราชการ    
ผูเ้ดนิทางจะตอ้งไดร้บัอนุมตัจิากผูบ้รหิารทอ้งถิน่ 
      ส าหรบัผูบ้รหิารทอ้งถิน่และประธานสภาทอ้งถิน่ตอ้ง

ไดร้บัอนุมตัจิากผูม้อี านาจตามขอ้ 8 โดยตอ้งระบุยีห่อ้ 
      และหมายเลขทะเบยีนพาหนะสว่นตวัดว้ย และตอ้งใช ้
ยานพาหนะน้ันตลอดเสน้ทาง จงึจะมสีทิธเิบกิเงนิชดเชย 
      เป็นคา่พาหนะในลกัษณะเหมาจา่ยใหเ้ป็นคา่ใชจ้า่ย

ส าหรบัเป็นคา่พาหนะสว่นตวัได ้ทัง้นี ้ใหพ้จิารณาอนุมตั ิ
      การใชย้านพาหนะสว่นตวัตามความจ าเป็น เหมาะสม
และประหยดั 
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1. ต าแหน่งประเภทบรหิารทอ้งถ่ินระดบัสงู 
ต าแหน่งประเภทอ านวยการทอ้งถ่ินระดบัสงู 
หรอืต าแหน่งตัง้แตร่ะดบั 9 ขึน้ไป หรอื
เทียบเทา่ 

ชัน้ธรุกิจหรอืชัน้
ระหว่างชัน้หนึ่ง
กบัชัน้ประหยดั 

2. ต าแหน่งอื่น นอกเหนือที่จากขอ้ 1 และ
การเดินทางระหว่างประเทศต ่ากว่า 9 

ชั่วโมง 

ชัน้ประหยดั 

6. การเดนิทางโดยเคร ือ่งบนิ ใหโ้ดยสารช ัน้ประหยดั ผูด้ ารงต าแหน่งประเภท       

ทัว่ไปตัง้แตร่ะดบัช านาญงานขึน้ไป ประเภทวชิาการตัง้แตร่ะดบัช านาญการขึน้

ไป ต าแหน่งอ านวยการทอ้งถิน่ ต าแหน่งประเภทบรหิารทอ้งถิน่หรอืตัง้แต่

ระดบั 6 ขึน้ไปหรอืเทยีบเทา่ ผูม้ตี าแหน่งต ่ากวา่ใหผู้ม้อี านาจอนุมตัติามความ
จ าเป็นรบีดว่น เพือ่ประโยชนต์อ่ราชการ ส าหรบัการเดนิทางไม่เขา้เกณฑ ์เบกิ

คา่ใชจ้า่ยไม่เกนิภาคพืน้ดนิในระยะเดยีวกนัตามสทิธผิูเ้ดนิทาง 
7. ขอ้ 53 การเดนิทางดว้ยเคร ือ่งบนิไปตา่งประเทศหรอืตา่งประเทศกลบัไป  
      หรอืเดนิทางระหวา่งประเทศตัง้แต ่9 ช ัว่โมงขึน้ไป มเีกณฑด์งันี ้ 

 
 
 

 


