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คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพืนที่เกิน 200 ตารางเมตร
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:งานพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลแม่เงิน
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. หลักเกณฑ์วิธีการ

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน200 ตารางเมตรและมิใช่เป็นขายของในตลาดจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่

ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน

    2.เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น)
      (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
      (2) ต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ
      (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)
      (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น....

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ

2. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	ที่
	ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ
	ระยะเวลาให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
	หมายเหตุ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร

	ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตรพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด
	15 นาที
	-
	(1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น)

	2)
	การตรวจสอบเอกสาร

	เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย


	1 ชั่วโมง
	-
	(1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น
2. หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขคำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))

	3)
	การพิจารณา

	เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ


	20 วัน
	-
	(1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น
2. กฎหมายกำหนดภายใน
30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))

	4)
	-

	การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
     1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตรแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์


	8 วัน
	-
	(1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสำเนาแจ้งสำนักก.พ.ร. ทราบ)

	5)
	-

	ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด


	1 วัน
	-
	(1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น
2. กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)


ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน
3. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน
4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสารยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1)
	บัตรประจำตัวประชาชน
	-
	0
	1
	ฉบับ
	-

	2)
	สำเนาทะเบียนบ้าน
	-
	0
	1
	ฉบับ
	-

	3)
	หนังสือรับรองนิติบุคคล
	-
	1
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด)

	4)
	ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ)
	-
	1
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด)

	5)
	หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล
	-
	1
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด)


15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

	ที่
	รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1)
	สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นสำเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคารหรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
	-
	0
	1
	ฉบับ
	(เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด)

	2)
	ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาตผู้ช่วยจำหน่ายอาหารและผู้ปรุงอาหาร
	-
	1
	0
	ฉบับ
	(เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด)


5. ค่าธรรมเนียม
	1)
	อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี
ค่าธรรมเนียม0 บาท
หมายเหตุ (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)


6. ช่องทางการร้องเรียน
	1)
	ช่องทางการร้องเรียน งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลแม่เงิน อำเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย
โทรศัพท์ 053-182271 หรือ www.maengoen.go.th
 หมายเหตุ -

	2)
	ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)


7. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
	1)
	แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต
(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)


8. หมายเหตุ
-
บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาต
ตามข้อบังคับตำบลว่าด้วยเรื่อง การควบคุมสถานที่จำหน่ายอาหารและสะสมอาหาร พ.ศ.2541
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนเงิน

	1.
	ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใด ซึ่งมีพื้นที่ไม่เกินสองร้อยตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาด                                             ฉบับละ
	100.-

	2.
	ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใด ซึ่งมีพื้นที่เกินสองร้อยตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาด                                             ฉบับละ
	200.-


ตัวอย่างแบบฟอร์ม
แบบ  สอ.  ๑


เลขที่รับ............/.............

คำขอรับใบอนุญาต
จัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร

เขียนที่...............................................................

วันที่..............เดือน.......................................พ.ศ...............

ข้าพเจ้า.................................................................................อายุ....................ปี สัญชาติ..........................
อยู่บ้านเลขที่................หมู่ที่.................ตรอก/ซอย............................................ถนน.....................................................
ตำบล/แขวง...........................................อำเภอ..............................................จังหวัด.....................................................
โทรศัพท์...............................................................โทรสาร........................................................

ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง    ( สถานที่จำหน่ายอาหาร     ( สถานที่สะสมอาหาร
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  โดยใช้ชื่อสถานประกอบกิจการว่า........................................................................................... พื้นที่ประกอบการ.........................ตารางเมตร จำนวนคนงาน.................คน ตั้งอยู่ ณ เลขที่..................หมู่ที่...............ตำบล..................................................อำเภอ.....................................................จังหวัด................................................. โทรศัพท์.....................................................โทรสาร...................................................

พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ

๑. สำเนาบัตรประจำตัว ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผู้ขอรับใบอนุญาต

๒. สำเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ขอรับใบอนุญาต   

๓. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ

๔. ใบรับรอบแพทย์ ของผู้ขอรับใบอนุญาต ผู้ช่วยจำหน่ายอาหารและผู้ปรุงอาหาร

๕. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บ ขน มูลฝอย

๕. .......................................................................................................................................................


ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ


(ลงชื่อ).........................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต






          (.........................................................)


แบบ สอ.๒

                                                                                                            เลขที่รับ............/..............
คำขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง
จัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร

เขียนที่........................................................................
วันที่..............เดือน............................พ.ศ.................

ข้าพเจ้า................................................................................อายุ....................ปี สัญชาติ...........................
อยู่บ้านเลขที่....................หมู่ที่..............ตรอก/ซอย............................................ถนน....................................................
ตำบล/แขวง................................................อำเภอ...............................................เขต....................................................
โทรศัพท์...............................................................โทรสาร........................................................

ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง    ( สถานที่จำหน่ายอาหาร     ( สถานที่สะสมอาหาร
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  โดยใช้ชื่อสถานประกอบกิจการว่า........................................................................................... พื้นที่ประกอบการ.........................ตารางเมตร จำนวนคนงาน.................คน ตั้งอยู่ ณ เลขที่..................หมู่ที่...............ตำบล..................................................อำเภอ.....................................................จังหวัด................................................. โทรศัพท์.....................................................โทรสาร...................................................

พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ

๑. สำเนาบัตรประจำตัว ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง

๒. สำเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง 

๓. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ

๔. ใบรับรอบแพทย์ ของผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง ผู้ช่วยจำหน่ายอาหาร และผู้ปรุงอาหาร

๕. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บ ขน มูลฝอย

๖. ............................................................................................................................................................


ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ


(ลงชื่อ)......................................................ผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง





        (.........................................................)


แบบ สอ.๕

                                                                                    เลขที่รับ................../.................. 

คำขอต่ออายุใบอนุญาต
จัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
เขียนที่...........................................................
วันที่..................เดือน.............................พ.ศ................

ข้าพเจ้า...................................................................................อายุ......................ปี สัญชาติ......................
อยู่บ้านเลขที่................หมู่ที่...................ตรอก/ซอย...........................................ถนน....................................................
แขวง/ตำบล....................................เขต/อำเภอ......................................เทศบาล//อบต................................................
จังหวัด..................................................โทรศัพท์.................................................

ขอยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้ง   (  สถานที่จำหน่ายอาหาร   (  สถานที่สะสมอาหาร
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ..................................................................... โดยใช้ชื่อสถานที่ประกอบกิจการว่า...................
................................................................ พื้นที่ประกอบการ............................ตารางเมตร จำนวนคนงาน..............คน
ตั้งอยู่ ณ เลขที่..................หมู่ที่...............ตำบล................................................อำเภอ...................................................
จังหวัด...................................................โทรศัพท์.............................................โทรสาร..................................................

พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารต่าง ๆ  มาด้วย ดังนี้

๑.  ใบอนุญาตเดิม

๒.  ใบรับรองแพทย์  ของผู้ได้รับอนุญาต  ผู้ช่วยจำหน่าย  และผู้ปรุงอาหาร

๓.  ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม เก็บ ขน มูลฝอย

๔.  ..........................................................................................................................................................

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ


(ลงชื่อ).........................................................ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต





                     (.........................................................)

เลขที่รับ.................../.........................                                                                                                                                                                     
คำขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

เขียนที่................................................................. 

วันที่............เดือน........................พ.ศ................. 

ข้าพเจ้า (นาย / นาง / นางสาว)................................................................................................................... 

 เป็นบุคคลธรรมดา อายุ..................................ปี สัญชาติ....................................... เลขหมายประจำตัวประชาชนเลขที่ 􀂅 􀂅􀂅􀂅 􀂅􀂅􀂅􀂅 􀂅􀂅  อยู่บ้าน / สำนักงานเลขที่...................หมู่ที่......................... 

ตรอก / ซอย.............................ถนน.............  ...........ตำบล / แขวง.......................... อำเภอ / เขต.........................

จังหวัด..............................โทรศัพท์..............................โทรสาร.......................................... 

􀂅 เป็นนิติบุคคลประเภท....................................................จดทะเบียนเมื่อ....................................................... 

มีสำนักงานอยู่เลขที่....................หมู่ที่........................ตรอก / ซอย.............................ถนน............................................. 

ตำบล / แขวง .............................................อำเภอ / เขต............................................จังหวัด.........................................โทรศัพท์....................................... โทรสาร......................................... ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอแจ้งมีดังนี้ 

1. .........................................................อยู่บ้านเลขที่.................หมู่ที่........ตรอก/ซอย.......................................ถนน......................................ตำบล / แขวง.................................................อำเภอ / เขต................................................จังหวัด..............................................โทรศัพท์................................................โทรสาร...................................................... 

ได้ขออนุญาตจัดตั้ง   สถานที่จำหน่ายอาหาร    สถานที่สะสมอาหาร  ใบอนุญาต เล่มที่.......................................เลขที่........................ปี......................... โดยใช้ชื่อสถานประกอบการว่า...........................................................................สถานที่ตั้งเลขที่..................หมู่ที่.................... ตรอก / ซอย....................................ถนน.................................................ตำบล...............................................อำเภอ................................................ จังหวัด..........................................................
 โทรศัพท์...........................................โทรสาร........................................... 

ขอยื่นคำขอรับใบแทนใบอนุญาตดังกล่าวข้างต้น  ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเนื่องจาก   

  สูญหาย          

  ถูกทำลาย          
  ชำรุดในสาระสำคัญ
- 2 - 

พร้อมทั้งได้แนบหลักฐานที่นำมาประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับใบแทนใบอนุญาต 

 2. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติ  
       บุคคล (กรณีผู้ขอรับใบแทนใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 

 3. หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ
       และผู้รับ มอบอำนาจ (กรณีผู้ประกอบการไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตนเอง) 

 4. สำเนาบันทึกการแจ้งความต่อพนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ที่ใบอนุญาตสูญหาย กรณีใบอนุญาตเดิม
       สูญหาย
           5. ใบอนุญาตเดิม กรณีที่ชำรุดในสาระสำคัญ 

           6. อื่น ๆ………………………………………………………………………………………………………………………………….  
                  ........................................................................................................................................................... 

          ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 

            (ลงชื่อ)................................................ 

                                                                         (.............................................) 

                                                                                       ผู้ขอรับใบแทนใบอนุญาต
               คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น
                  อนุมัติออกใบแทนใบอนุญาตได้
                  ไม่อนุมัติออกใบแทนใบอนุญาต
                                                                   (ลงชื่อ)................................................เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

                                                               (...................................................) 

เลขที่รับ.................../.........................                                                                 
คำขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
เขียนที่................................................................. 

วันที่............เดือน........................พ.ศ................. 

ข้าพเจ้า (นาย / นาง / นางสาว)................................................................................................................... 

 เป็นบุคคลธรรมดา อายุ..................................ปี สัญชาติ....................................... เลขหมายประจำตัวประชาชนเลขที่ 􀂅 􀂅􀂅􀂅 􀂅􀂅􀂅􀂅 􀂅􀂅  อยู่บ้าน / สำนักงานเลขที่...................หมู่ที่......................... 

ตรอก / ซอย.............................ถนน.............  ...........ตำบล / แขวง.......................... อำเภอ / เขต.........................

จังหวัด..............................โทรศัพท์..............................โทรสาร.......................................... 

􀂅 เป็นนิติบุคคลประเภท....................................................จดทะเบียนเมื่อ....................................................... 

มีสำนักงานอยู่เลขที่....................หมู่ที่........................ตรอก / ซอย.............................ถนน............................................. 

ตำบล / แขวง .............................................อำเภอ / เขต............................................จังหวัด.........................................โทรศัพท์....................................... โทรสาร......................................... ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอแจ้งมีดังนี้ 

1. .........................................................อยู่บ้านเลขที่.................หมู่ที่........ตรอก/ซอย.......................................ถนน......................................ตำบล / แขวง.................................................อำเภอ / เขต................................................จังหวัด..............................................โทรศัพท์................................................โทรสาร...................................................... 

ได้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง     สถานที่จำหน่ายอาหาร    สถานที่สะสมอาหาร  หนังสือรับรองเล่มที่..............เลขที่..........ปี.............โดยใช้ชื่อสถานประกอบการว่า................................................................................สถานที่ตั้งเลขที่..................หมู่ที่.................... ตรอก / ซอย....................................ถนน.................................................ตำบล...............................................อำเภอ................................................ จังหวัด..........................................................
 โทรศัพท์...........................................โทรสาร........................................... 

ขอยื่นคำขอรับใบแทนใบรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสะสมอาหาร ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเนื่องจาก              สูญหาย          

  ถูกทำลาย          
  ชำรุดในสาระสำคัญ
- 2 - 

พร้อมทั้งได้แนบหลักฐานที่นำมาประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ้ง 

 2. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติ  
       บุคคล (กรณีผู้ขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งเป็นนิติบุคคล)

 3. สำเนาบันทึกการแจ้งความต่อพนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ที่หนังสือรับรองการแจ้ง สูญหาย กรณี
       หนังสือรับรองการแจ้งเดิมสูญหาย
            4. หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ
       และผู้รับ มอบอำนาจ (กรณีผู้ประกอบการไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตนเอง) 

  5. หนังสือรับรองการแจ้งเดิม กรณีที่ชำรุดในสาระสำคัญ 

            6. อื่น ๆ………………………………………………………………………………………………………………………………….  
                  ........................................................................................................................................................... 

           ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 

            (ลงชื่อ)................................................ 

                                                                         (.............................................) 

                                                                              ผู้ขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ้ง
               คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น
                  อนุมัติออกใบแทนใบหนังสือรับรองการแจ้ง
                  ไม่อนุมัติออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ้ง
                                                                   (ลงชื่อ)................................................เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

                                                               (...................................................) 

แผนที่ตั้งสถานประกอบการพอสังเขป



































แผนที่ตั้งสถานประกอบการพอสังเขป






































