
เทศบาลตําบลแมเงิน
หนวยตรวจสอบภายใน

แผนการตรวจสอบประจําป
ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 25๖๐

1. หลักการ
การตรวจสอบภายในเปนปจจัยสําคัญท่ีจะชวยใหการดําเนินงานตามภารกิจของเทศบาลตําบลปาซาง ใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ

และประสิทธิผล ท้ังยังชวยปองกันหรือลดความเสี่ยงจากการดําเนินงานผิดพลาดและลดความเสียหายท่ีอาจเกิดข้ึน ซึ่งการตรวจสอบ
ภายในนั้นยังถือเปนสวนประกอบสําคัญท่ีแทรกอยูในการปฏิบัติงานตามปกติซึ่งจะตองมีการกระทําอยางเปนข้ันตอนถูกตอง ตาม
ระเบียบ และกฎหมายท่ีกําหนดโดยฝายผูบริหารสามารถนําแผนการตรวจสอบภายในมาใช โดยรวมเปนสวนหนึ่งของกระบวนการ
บริหารเพ่ือใหสามารถบรรลุวัตถุประสงคของการดําเนินงาน อีกท้ังยังเปนการกําหนดใหมีลักษณะงาน วิธีการปฏิบัติท่ีมีขอบเขตแนวทาง
ท่ีถูกตองและใชเปนแนวทางการปฏิบัติงานซึ่งเปนแนวทางการตรวจสอบภายในท่ีชัดเจน ดังนั้น การจัดทําแผนการตรวจสอบภายใน
อยางมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบ ขอบังคับ ตลอดจนกฎหมายตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ จะทําใหการปฏิบัติงาน ของเทศบาลตําบลแมเงิน
เปนไปอยางถูกตองและเปนไปตามวัตถุประสงคของทางราชการ

นอกจากนี้ การจัดทําแผนการตรวจสอบภายในยังเปนการดําเนินการใหถูกตองตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ
ตรวจสอบภายในขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2545 และระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผนดินวาดวยการปฏิบัติหนาท่ีของ
ผูตรวจสอบภายใน พ.ศ. 2546

2. วัตถุประสงคการตรวจสอบ
2.1 เพ่ือพิสูจนความถูกตองและเชื่อถือไดของขอมูลและตัวเลขตาง  ๆทางดานการเงินการบัญชี และดานอ่ืน ๆ

ท่ีเก่ียวของ
2.2 เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจวาเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และ

นโยบายท่ีกําหนด
2.3 เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหนวยรับตรวจวาเพียงพอ และเหมาะสม
2.4 เพ่ือติดตามและประเมินผลการดําเนินงาน ตลอดจนใหขอเสนอแนะ หรือแนวในการปรับปรุงแกไขการปฏิบัติงานดาน

ตาง ๆ ใหมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัด
2.5 เพ่ือใหหัวหนาสวนราชการไดทราบปญหาการปฏิบัติงานของ ผูใตบังคับบัญชา และสามารถ

ตัดสินใจแกไขปญหาตาง ๆ ไดอยางรวดเร็วและทันเหตุการณ

3. ขอบเขตการตรวจสอบ
3.1 ครอบคลุมการตรวจสอบ วิเคราะห รวมท้ังการประเมินความเพียงพอ และประสิทธิผล ประสิทธิภาพของระบบการ

ควบคุมภายในตลอดจนประเมินคุณภาพของการปฏิบัติงานท่ีรับผิดชอบของหนวยรับตรวจ ประกอบดวย
3.1.1 สํานักปลัดเทศบาล
3.1.2  กองคลัง
3.1.3  กองชาง
3.1.4  กองการศึกษา

/...3.2 เรื่องท่ีตรวจ...



-๒-

๓.๒ เรื่องท่ีตรวจสอบ
สํานักปลัด ตรวจสอบการปฏบิัติงานใหเปนไปตามระเบียบและกฎหมายตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ
กองคลัง ตรวจสอบทางการเงินและตรวจสอบการปฏิบัติงานใหเปนไปตามระเบียบและกฎหมายตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ
กองชาง ตรวจสอบการปฏิบัติงานใหเปนไปตามระเบียบและกฎหมายตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ
กองการศึกษา ตรวจสอบการปฏิบัติงานใหเปนไปตามระเบียบและกฎหมายตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ ตามแผนการตรวจสอบภายในประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ (เอกสาร

แนบ)

๔.ระยะเวลาของขอมูลท่ีตรวจสอบ

ตรวจสอบขอมูลประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ ( ๑ ตุลาคม ๒๕๕๙ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๐ )

๕. ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ

นางสาวสุภาพร   พันธประยูร ตําแหนงนักวิชาการตรวจสอบภายใน

๖. งบประมาณท่ีใชในการตรวจสอบ

เนื่องจากเปนการตรวจสอบภายในหนวยงาน จึงไมมีคาใชจายในการดําเนินการ

ลงชื่อ สุภาพร  พันธประยูร ผูเสนอแผนการตรวจสอบ
(นางสาวสุภาพร   พันธประยูร)

ตําแหนง นักวิชาการตรวจสอบภายใน
วัน ท่ี 16 กันยายน ๒๕๕๙

ลงชื่อ นายปรัชญา   แสงระชัฏ ผูเห็นชอบแผนการตรวจสอบ
(นายปรัชญา แสงระชัฏ)

ตําแหนง ปลัดเทศบาลตําบลแมเงิน
วัน ท่ี 16 กันยายน ๒๕๕๙

ลงชื่อ นายดํารงค   จันแปงเงิน ผูอนุมัติแผนการตรวจสอบ
(นายดํารงค   จันแปงเงิน)

ตําแหนง นายกเทศมนตรีตําบลแมเงิน
วัน ท่ี 16 กันยายน ๒๕๕๙



สํานักปลัดเทศบาล
๑.การเบิกจายเงิน เชน คาเลาเรียนบุตร ๒ ครั้ง/ป ก.พ./ส.ค.๖๐ นางสาวสุภาพร   พันธประยูร

นักวิชาการตรวจสอบภายใน
๒.การยืมเงิน-สงใชเงินยืม ๒ ครั้ง/ป ก.พ./ส.ค.๖๐
๓. การใชจายตามงบประมาณ,การดําเนินงานเก่ียวกับ ๑ ครั้ง/ป มิ.ย.๖๐
โครงการตางๆตามงบประมาณรายจายประจําป
งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๐
๔.การใชยานพาหนะและการเก็บรักษาและซอมบํารุง ๒ ครั้ง/ป มี.ค./ก.ย.๖๐
๕.การทําลายเอกสารตามระเบียบงานสารบรรณฯ พ.ศ.๒๕๒๖ ๑ ครั้ง/ป ก.พ.๖๐

ติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน
-การจัดทํารายงานการควบคุมภายใน ตามระเบียบ ๑ ครั้ง/ป ธ.ค.๕๙
คณะกรรมการตรวจเงินแผนดิน วาดวยการกําหนด
มาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ.๒๕๔๔(ขอ๖)

(ลงช่ือ) นางสาวสุภาพร   พันธประยูร    ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ
(นางสาวสุภาพร    พันธประยูร)

                นักวิชาการตรวจสอบภายใน

เทศบาลตําบลแมเงิน   อําเภอเชียงแสน   จังหวัดเชียงราย
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ

แผนการตรวจสอบภายในประจําปงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๐

หมายเหตุหนวยรับตรวจ เร่ืองท่ีตรวจสอบ ความถี่ในการตรวจสอบ ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ ผูรับผิดชอบ



กองคลัง
งานการเงินและบัญชี
๑.การแตงตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ๑ ครั้ง/ป ต.ค.๕๙ นางสาวสุภาพร   พันธประยูร
๒.การรับเงินและการเก็บรักษาเงิน ๒ ครั้ง/ป ก.พ./ส.ค.๖๐ นักวิชาการตรวจสอบภายใน
-การจัดทําใบนําสงเงิน , ใบสรุปใบนําสงเงิน ,
การฝากเงินธนาคาร, การรับ-สงเงินธนาคาร
รายงานเงินคงเหลือประจําวัน
๓.การจัดทําบัญชีและงบการเงิน ณ วันสิ้นป ๑ ครั้ง/ป ต.ค.๕๙
๔.การจัดทําบัญชีและงบการเงิน ณ วันสิ้นเดือน ๒ ครั้ง/ป ก.พ./ส.ค.๖๐
๕.การจายเงินและการจายเงินยืม 6 ครั้ง/ป พ.ย.๕9/ม.ค./มี.ค./
-ฏีกาจายเงินตามและนอกงบประมาณรายจายประจําป ๒๕๖๐ พ.ค./ก.ค./ก.ย.60
๗.เงินนอกประมาณ เชนเงินประกันสัญญา,เงินประกันซอง ๑ ครั้ง/ป ธ.ค..๕๙
๘.การเบิกจายใบเสร็จรับเงินและทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน ๑ ครั้ง/ป ต.ค.๕๙
๙.การทําลายเอกสารตามระเบียบงานสารบรรณฯ พ.ศ.๒๕๒๖ ๑ ครั้ง/ป ก.พ.๖๐
งานพัสดุและทรัพยสิน
๑.การจัดทําแผนจัดหาพัสดุ ๑ ครั้ง/ป ต.ค.๕๙
๒.การดําเนินการจัดซื้อจัดจาง 6 ครั้ง/ป พ.ย.๕9/ม.ค./มี.ค./
-การแตงตั้งและการปฏิบัติหนาท่ีเจาหนาท่ีพัสดุ พ.ค./ก.ค./ก.ย.60
หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ, ผูควบคุมงาน
-การทํารายงานการจัดซื้อจัดจางพัสดุ,วิธีการจัดซื้อจัดจาง
ถูกตองตามระเบียบฯวาดวยพัสดุฯ

(ลงช่ือ) นางสาวสุภาพร   พันธประยูร    ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ
(นางสาวสุภาพร    พันธประยูร)

                นักวิชาการตรวจสอบภายใน

หนวยรับตรวจ เร่ืองท่ีตรวจสอบ ความถี่ในการตรวจสอบ ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ



กองคลัง(ตอ)
๓.การทําสัญญาและหลักประกัน ๑ ครั้ง/ป เม.ย.๖๐ นางสาวสุภาพร   พันธประยูร
๔.การรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําป ๒๕๕๙ ๑ ครั้ง/ป พ.ย.๕๙ นักวิชาการตรวจสอบภายใน
๕.การควบคุมการใชยานพาหนะและบํารุงรักษา ๒ ครั้ง/ป มี.ค./ก.ย.๖๐
งานพัฒนารายไดและจัดเก็บรายได
๑.แผนการจัดเก็บรายได ๑ ครั้ง/ป ต.ค.๕๙
๒.การจัดเก็บภาษีและรายไดอ่ืนๆ ๒ ครั้ง/ป ก.พ./ก.ค.๖๐
ติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน
-การจัดทํารายงานการควบคุมภายใน ตามระเบียบ ๑ ครั้ง/ป ธ.ค.๕๙
คณะกรรมการตรวจเงินแผนดิน วาดวยการกําหนด
มาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ.๒๕๔๔(ขอ๖)

กองชาง ๑.การเบิกจายเงิน เชน คาเลาเรียนบุตร ๒ ครั้ง/ป ก.พ./ส.ค.๖๐ นางสาวสุภาพร   พันธประยูร
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

๒.การยืมเงิน-สงใชเงินยืม ๒ ครั้ง/ป มี.ค./ก.ย.๖๐
๓.การดําเนินงานโครงการตางๆตามงบประมาณรายจายป๒๕๖๐ ๑ ครั้ง/ป มิ.ย.๖๐
ติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน
-การจัดทํารายงานการควบคุมภายใน ตามระเบียบ ๑ ครั้ง/ป ธ.ค.๕๙
คณะกรรมการตรวจเงินแผนดิน วาดวยการกําหนด
มาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ.๒๕๔๔(ขอ๖)

(ลงช่ือ) นางสาวสุภาพร   พันธประยูร    ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ

                นักวิชาการตรวจสอบภายใน
(นางสาวสุภาพร    พันธประยูร)

หมายเหตุหนวยรับตรวจ เร่ืองท่ีตรวจสอบ ความถี่ในการตรวจสอบ ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ ผูรับผิดชอบ



กองการศึกษา
๑.การเบิกจายเงิน เชน คาเลาเรียนบุตร ๒ ครั้ง/ป ก.พ./ส.ค.๖๐ นางสาวสุภาพร   พันธประยูร

นักวิชาการตรวจสอบภายใน
๒.การยืมเงิน-สงใชเงินยืม ๒ ครั้ง/ป มี.ค./ก.ย.๖๐
๓.การดําเนินงานโครงการตางๆตามงบประมาณรายจายป๒๕๖๐ ๑ ครั้ง/ป มิ.ย.๖๐
๔.การเบิกจายเงินอาหารกลางวันและอาหารเสริม(นม) ๔ ครั้ง/ป ธ.ค.๕๙/มี.ค./มิ.ย./ก.ย.๖๐
๕.การควบคุมพัสดุ ๑ ครั้ง/ป เม.ย.๖๐
ติดตามประเมินผลระบบควบคุมภายใน
-การจัดทํารายงานการควบคุมภายใน ตามระเบียบ ๑ ครั้ง/ป ธ.ค.๕๙
คณะกรรมการตรวจเงินแผนดิน วาดวยการกําหนด
มาตรฐานการควบคุมภายใน พ.ศ.๒๕๔๔(ขอ๖)

(ลงช่ือ) นางสาวสุภาพร   พันธประยูร    ผูจัดทําแผนการตรวจสอบ
(นางสาวสุภาพร    พันธประยูร)

                นักวิชาการตรวจสอบภายใน

หนวยรับตรวจ เร่ืองท่ีตรวจสอบ ความถี่ในการตรวจสอบ ระยะเวลาท่ีตรวจสอบ ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
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